Anleitung zur Anmeldung von Schulen

Schule ist neu bei Burgenland radelt zur Schule
1. Schritt:
Gehen Sie auf die Seite burgenland.radelt.at/veranstalter

Scrollen Sie bitte ein Stlick runter und dann finden Sie den Button ,,als Veranstalter registrieren”

0 B @ burgenland.radelt.at

@ Burgenland Radelt

Gemelnae/Betriepjverein/scnuie anmeiaen? 4

Wenn du auch als Veranstalter (Gemeinde, Betrieb, Verein oder Schule) \
mitmachen mochtest, kannst du dich ganz einfach online als Veranstalter ,
registrieren. Falls du Hilfe bendtigst, kannst du dich gerne an die (
Mobilitatszentrale Burgenland wenden: office@b-mobil.info oder telefonisch |
unter 02682/21070 \

Ein ausfiihrliches Handbuch fiir Veranstalter-Admins findest du hier.

Falls du fiir deine Gemeinde, deinen Arbeitgeber, Verein oder Schule radeln \
mochtest, diesen aber in der Auswahl nicht finden kannst, dann schlag [
deiner Gemeinde, deinem Arbeitgeber, Verein oder Schule vor, bei
"Burgenland radelt" mitzumachen.

einen Veranstalter vorschlagen als Veranstalter registrieren 1
) \

2. Schritt:
Geben Sie bitte lhre Veranstalterdaten ein:
Bei Veranstaltertyp wahlen Sie bitte ,, Schule” aus.

Geben Sie die Gesamtschiileranzahl an, sowie die E-Mailadresse und Telefonnummer der der Schule.

Details zum Veranstalter

Fur die Kategorisierung und die richtige Einordnung der Organisation als Veranstalter brauchen wir noch

ein paar zusatzliche Angaben. Méchtest du als
Veranstalter die Teilnahme
nur fur Mitarbeitende

Veranstaltertyp * ermoglichen? Dann wahle
Arbeitgeber Gemeinde Verein, Organisatiol © Schule Universitdt/Hochschule etz el
Arbeitgeber!
Schilerinnen/Mitarbeiterinnen

Sollen sich auch

Schiilerinnen/Studierende
100 A bei deiner Organisation
registrieren konnen? Dann
wabhle Schule oder
Universitat/Hochschule.

*

E-Mail-Adresse Telefonnummer

office@b-mobil.info Dann gib im

untenstehenden Feld die

Webseite Zahl der Schiilerinnen &
Lehrenden/Studierenden
& Lehrenden ein.

Ich bestétige, dass die Teilnahme mit der Leitung von "Testschule1" abgestimmt ist.

* Pflichtfelder
Weiter
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3. Schritt:

Vergeben Sie bitte ein Passwort fiir die Schule, damit Sie sich als Admin einloggen kdénnen.

Profil erstellen

Logindaten Kontaktdaten Fertig!

Werde eine/r von 133.971 begeisterten Radfahrerinnen! In nur drei Schritten ist dein Profil erstellt.

Deine E-Mail Adresse * office@b-mobil.info

Du hast keine E-Mail Adresse? Kein Problem, du kannst dein Profil auch mit

einem Benutzernamen erstellen.

Wahle dein Passwort *

Passwort wiederholen *

Ich habe die Teilnahmebedingungen und
Datenschutzerklarung gelesen und erklare mich damit
einverstanden. *

* Pflichtfelder

4. Schritt:

Geben Sie nun bitte Ihre Admindaten ein.

Personliche Daten

Logindaten Kontaktdaten Fertig!

Um dich bei Gewinnen verstandigen zu kdnnen, benétigen wir noch ein paar zusétzliche Informationen von dir:

Vorname * Test Nachname *

Land * Osterreich v

StraRe * TeststraBe HausNr. * 1
PLZ*® 7000 Ort* Eisenstadt

Telefon @ v

*Pflichtfelder
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5. Schritt:
Sie haben sich nun registriert.

Um in das Anmeldeportal zu kommen, miissen Sie bitte rechts oben auf Ihren Namen klicken und
dann o6ffnet sich ein Drop-Down-Feld (siehe Abbildung), wo Sie den Admin Bereich auswahlen
kénnen.

2
Kilometer eingeben  Meine Statistik Freunde Teams Familienaccount AGB  persénliche Seite verlassen > Test Testerin ~ é - ‘
Admin Bereich

Profil ansehen

Meine Aktionen

Meine Rader

Logindaten dndern

Mein Konto ldschen

Logout

DANKE FUR DIE REGISTRIERUNG

Vielen Dank! Deine Anmeldung als Administrator ist bei Burgenland radelt eingegangen. Sobald dein Zugang freigegeben ist, erhaltst du eine
Nachricht und kannst den Administrationsbereich nutzen. Viel SpaR beim gemeinsamen Radeln!

6. Schritt:

Hier bestétigen Sie bitte nochmals, dass Sie Administratorin der Schule sein mdchten.

Administrator festlegen

Jeder Veranstalter braucht eine Person, die sich um die Teilnehmer des Veranstalters
kiimmert und administrative Aufgaben Gbernimmt. Méchtest du selbst diese Aufgabe
Ubernehmen und Administrator werden oder eine andere Person vorschlagen, die die
Administrationstatigkeit Gibernimmt?

0 Ich méchte selber Administrator werden
Du bist sicher, dass du Administrator werden méchtest?

Hiermit bestatige, dass ich Administrator meiner Organisation werden mochte.

Jetzt Administrator werden

Ich mochte einen Administrator vorschlagen

WICHTIG: Bitte warten Sie auf das Bestatigungsmail vom System. Sie konnen solange lhre Schule
nicht bestatigt worden ist, KEINE Klasse anmelden!
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Nach der Bestatigung durch die Mobilitdtszentrale Burgenland.

7. Schritt:

Das Admin-Portal 6ffnet sich. Das System versucht Sie dann tber interaktive Hilfe durch den
Adminbereich zu begleiten.

(DL @ Test Testerin v

/) Ubersicht Ubersicht Klassen/Gruppen Du méchtest eine neue Klasse erstellen?

Klassen/Gruppen Klicke auf diese Schaltfliche um eine neue Klassen/Gruppen erstellen

Teilnehmerlnnen Klasse/Gruppe zu erstellen.

Keine Kla: Gruppen vorhanden

Laravel Nova - © 20

8. Schritt:
Klicken Sie nun bitte auf , Klassen/Gruppen erstellen”

M < 0 dashboard.radelt.at y O mh + O

@ Burgeniand radeit @ Burgenland radeit @ | Osterreich radelt B2 E-Mail - jenniferforauer@b-m
Q @ Test Testerin v

R Ubersicht Ubersicht KLassen/Gruppen Du méchtest eine neue Klasse erstellen?

Klassen/Gruppen Klicke auf diese Schaltflache um eine neue

Klasse/Gruppe zu erstellen.

Klassen/Gruppen erstellen

Teilnehmerinnen

fa Hilfreiche Links m

8. Schritt:
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Bitte geben Sie die Klasse ein (Beispiel: 4b — VS Musterdorf) sowie die Schiileranzahl

Burgenland radelt A
Admin Bereich e ‘g} Test Testerin v

{) Ubersicht Klasse/Gruppe erstellen

Klassen/Gruppen

Teilnehmerinnen K

@ Hilfreiche Links

Excel-Vorlage runterladen

ptional

ind kann auch spate
Gifol5en) Datei auswihlen keine Datei ausgewahit

Klasse/Gruppe erstellen

Laravel Nova

9. Schritt:
Hier haben wir eine gute Moglichkeit Ihre Schiler aufeinmal anzulegen.

Klicken Sie bitte auf ,Excel-Vorlage runterladen”

Burgenland radelt et Tastarii v
Admin Bereich 22N @ Test Testerin
@ Ubersicht Klasse/Gruppe erstellen

Klassen/Gruppen

Teilnehmerinnen

@ Hilfreiche Links

Excel-Vorlage runterladen

Datei auswahlen keine Datei ausgewihlt

Abbrechen Klasse/Gruppe erstellen

Laravel Nova

Bitte 6ffnen Sie die Excel Datei:
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.’ Excel Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe

Automatisches Speichern @aus (1) B o2ovyOS8 @ - 1 Teilnehmer_anmelden

Start  Einfligen Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Acrobat @ Sie wiinschen

< A v = =B ab : . ;
|:| X . v AT A = 2 v Standard . [E Bedingte Formatierung v & Eil
E@ v = = v @ Als Tabelle formatieren v 5}3 Lo
Einfligen . = [o) «0 .00 i
g ok e < A v BB E | o =t B % 00 =0 [iZ zellenformatvoriagen v =] Fo
A2 - fx
A B C D E F G H | J
1 Vorname Nachname Strasse Hausnummer PLZ Stadt E-Mail Benutzername (optional) Passwort Newsletter [ja/nein]
2 L]
3
4
5
6
7
8
9
10
11

Folgende Felder sind verpflichtend: Vorname, Nachname, PLZ, Stadt, PW

Falls Sie Schiilerinnen haben, die bereits tiber ein Smartphone bzw. einen Internetzugang verfligen,
oder wo die Eltern fiir die Kinder die KM eintragen sollen: Geben Sie bitte einen Namen ein (Beispiel:
Mia Test = MiaT) und ein Passwort (das kann durchaus ,nur” 12345 lauten; alle Schiiler kénnen
auch das gleiche Passwort haben — es muss aber mind. 5 Zeichen haben!)

Sie kdnnen dann die Zugangsdaten den Schiilern aushandigen und die Kilometeraufzeichnung erfolgt
dann von den Schulern/Eltern.

Bitte laden Sie nun die Excel-Datei dort hoch, wo Sie sie gedownloadet haben:

Burgenland radelt
Admin Bereich O\ @ Test Testerin v

@ Ubersicht Klasse/Gruppe erstellen

Klassen/Gruppen

Teilnehmerinnen

@ Hilfreiche Links

Excel-Vorlage runterladen

Abbrechen Klasse/Gruppe erstellen

Laravel Nova

Fir die Anlage der Klasse und der Schiilerinnen klicken Sie bitte ,Klasse/Gruppe erstellen”.
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10. Schritt:

Burgenland radelt .
Admin Bereich Q @ Test Testerin v

4 Obersicht Ubersicht Klassen/Gruppen

Klassen/Gruppen Klassen/Gruppen erstellen

Teilnehmerlnnen

[} NAME SCHULJAHR ANMELDESTATUS
@ Hilfreiche Links
8390 4b 2020/2021
8388 4a 2020/2021
8385 Testklasse 2a 2020/2021
Laravel Nova - © 2021 Laravel LLC - By Taylor Otwell, David Hemphill, and St

Sie sehen in der Ubersicht ,,Klassen/Gruppen” bereits, welche Klassen registriert sind und ob sich
bereits Schiilerinnen fiir diese Klasse registriert haben. Sobald Sie eine Klasse mittels Excel-Datei
anlegen, werden lhnen die Schiiler automatisch zugeweisen.

Burgenland radelt @
Admin Bereich O\ TestTesterin v
@ Ubersicht Klassen/Gruppen-Details: 4b
Rlascel/Suoes Name der Klasse/Gruppe 4b
Teilnehmerlnnen
Schuljahr 2020/2021
@ Hilfreiche Links
Schiilerinnen-/Personenanzahl 20

Teilnehmerlnnen

Teilnehmer aus Excel importieren bestehende Teilnehmerin suchen und hinzufiigen Teilnehmerlnnen erstellen

Y%

AKTUELLE LETZTER
KM

EINTRAG ANMELDESTATUS

D VORNAME  NACHNAME

140188 Mia Test

140189 Max Test - -
140190 Rudi Rad - - I

Laravel Nova - © 2021 Laravel LLC - B r Otwell, David Hemphill, and Steve Schoge
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Kilometereintragung bei Schiilern:

Moglichkeit 1:

Sie kdnnen ganz einfach einmal die Woche/Monat die gefahrenen Kilometer lhrer Schilerinnen
eintragen.

1. Gehen Sie bitte auf die Ubersicht der Klassen/Gruppen.
2. Klicken Sie bitte rechts neben der Klasse das ,, Auge” fiir Ansehen an.

Burgenland radelt O GE) 5
Admin Bereich A Test Testerin v

R Obersicht Ubersicht Klassen/Gruppen

Klassen/Gruppen Klassen/Gruppen erstellen

Teilnehmerinnen

@ Hilfreiche Links . i ANMELDES'
8330 4 2020/2021 2U AKTION BURGENLAND RADELT ZUR SCHULE 2021 ANGEMELI ‘

8385 Testklasse 2a 2020/ 2021

Laravel Nova

3. Wabhlen Sie lhre Schiilerin / Ihren Schiiler aus (wieder mit dem Auge)

Burgenland radelt @
Admin Bereich O\ Test Testerin v

@ Ubersicht Klassen/Gruppen-Details: 4b

Klassen/Gruppen
K 4b

Teilnehmerinnen
2020/2021
@ Hilfreiche Links

20

Teilnehmerlnnen

Teilnehmer aus Excel importieren bestehende Teilnehmerln suchen und hinzufiigen Teilnehmerlnnen erstellen

Vv

AKTUELLE LETZTER

D VORNAME  NACHNAME EINTRAG

140188 Mia ZU AKTION BURGENLAND RADELT ZUR SCHULE 2021 ANGEMELDET Q

140190 Rud Rad ZU AKTION BURGENLAND RADELT ZUR SCHULE 2021 ANGEMELDET

Laravel Nova

ANMELDESTATUS

4. Klicken Sie bitte das rot eingekreiste Drop-Down-Feld an

Burgenland radelt Q
Admin Bereich .

R Ubersicht .
Person-Details: Max Test
Klassen/Gruppen

Teilnehmerinnen (» 140189

@ Hilfreiche Links Tite =
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5. Wabhlen Sie bitte Fahrt eintragen aus und klicken Sie auf das Dreicksymbol (rechts vom Drop-
Down-Feld).

Burgenland radelt \
Admin Bereich < ‘g’ Test Testerin v

Q) Ubersicht

Klassen/Gruppen zu Aktion anmelden
Teilnehmerinnen 140188
@ Hilfreiche Links t

Test

Burgenland radelt |
Admin Bereich : ‘g, Test Testerin v

@ Ubersicht

Pers

= -
Klassen/Gruppen

Teilnehmerlnnen

@ Hilfreiche Links

-

>

Anmeldungen

Sie haben nun lhrer Schiilerin / hrem Schuler die Kilometer eingetragen.
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Moglichkeit 2:

Sie sind in der Ubersicht der Klasse und mdchten nun fiir die Schilerin Mia Test die Kilometer
eintragen. Sie missen hier folgenden ,Geist” anklicken:

Klassen/Gruppen-Details: 4b

Name der Klasse/Gruppe 4b
Schuljahr 2020/ 2021
Schiilerinnen-/Personenanzahl 20

Teilnehmerlnnen

Teilnehmer aus Excel importieren bestehende Teilnehmerin suchen und hinzufiigen Teilnehmerinnen erstellen

v )
1D VORNAME NACHNAME AKTUELLE KM LETZTER EINTRAG ANMELDESTATUS
140188 Mia Test 75.0km 23032021 O

Dann sehen Sie das Profil der ausgewahlten Schiilerin:

1
Kilometer eingeben  Meine Sta Freunde Teams Fi naccount AGB  persénliche Seite verlassen > Mia Test ~ A -~

MIA TEST = Rad hinzufugen
RELLTE # Rad bearbeiten

Mein Profil 29% @’ Gefahrene Strecke eintragen
L]

e osis o - - 7503207

Persdnliche Ziele

zuriick zum Adminbereich

Ziele definieren

Deine Trophé&en (hochste Stufe)

@

{ u Stufe Miinze 24,03.2021

o Ab einer Ersparnis von 20 € wird diese Trophae verliehen.
Ubersicht aller Trophaen

Radeltyp stufe Riesenrad 24.03.2021
=div=Bist du 60 km geradelt, erhaltst du die Trophae. Dies

Bitte wahle deinen Radeltyp. entspricht der Entfernung zwischen Eisenstadt und Wien.</div>

Radeltyp andern

Unter folgendem Punkt kdnnen Sie die Kilometer fiir die Schiilerin eintragen: entweder tageweise oder
gesammelt auf einmal.
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Kilometer eingeben

1
Meine Statistik Freunde Teams Familienaccount AGB  personliche Seite verlassen > MiaTest ~ M~

MIA TEST

=+ Rad hinzufiigen

Rad Nr. 1 Z Rad bearbeiten

Mein Profil
L]
Profil vervollstandigen

Q' Gefahrene Strecke eintragen

- - e

zuriick zum Adminbereich

Persénliche Ziele

Ziele definieren

Deine Trophéen (héchste Stufe)

J‘j f'u

{ u Stufe Miinze 24.03.2021

" Ab einer Ersparnis von 20 € wird diese Trophae verliehen.
Ubersicht aller Trophaen

Radeltyp stufe Riesenrad 24.03.2021

<div>Bist du 60 km geradelt, erhaltst du die Trophae. Dies

Bitte wahle deinen Radeltyp. entspricht der Entfernung zwischen Eisenstadt und Wien, </div>

Radeltyp andern

Nachdem Sie die Kilometer eingetragen haben klicken Sie bitte rechts auf ,Zuriick zum Adminbereich”
und sie agieren nun wieder als Administrator.

Schule war bereits im letzten Jahr bei Burgenland radelt zur Schule dabei

1. Schritt

Loggen Sie sich ein und gehen Sie in den Admin-Bereich lhrer Schule.

Wiometer engeben Meine Statnth Irewnde Tearm T amibenaccount ALH (et

Logindaten dndern
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2. Schritt
Sie sehen eine Ubersicht (iber lhre Klassen/Gruppen.

Jetzt kénnen Sie ganz einfach die Klasse aus dem Vorjahr fur die neue Aktion anmelden durch klicken
auf den entsprechenden Button.

Ubersicht Klassen/Gruppen

Klassen/Gruppen erstellen

D MAME SCHULJAHR ANMELDESTATUS

zur Aktion Burgenland radelt zur Schule 2022
9009 Lehrer 2020/2021

zur Aktion Burgenland radelt zur Schule 2022
9006 3A 2020/2021

zur Aktion Burgenland radelt zur Schule 2022
8968 Klasse 2b 2020/

Sie mussen die Klassen anschlieRend umbenennen — die 2A wird die 3A usw. und ist somit fur die neue
Aktion furs Schuljahr 2021/22 angemeldet:

zur Aktion Burgenland radelt zur Schule 2022 anmelden

Klassen/Gruppenname A
far
Burgenland
radelt zur
Schule 2022
wahten *

{fahr 2020/2021 hat deine Klasse/Gruppe folgende Bezeichnung gehabt

Schiilerinnen-/Persone -0
angeben * -

Schiiler mit
zur Aktion
anmelden

Abbrechen Klassen/Gruppen anmelden
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Wichtig: das Hakchen setzen bei Schiiler mit zur Aktion anmelden! Dann sind die Schiler auch
angemeldet.



