
Anleitung zur Anmeldung von Schulen 

1. Schritt:  

Gehen Sie auf die Seite burgenland.radelt.at/veranstalter 

Scrollen Sie bitte ein Stück runter und dann finden Sie den Button „als Veranstalter registrieren“ 

 

2. Schritt:  

Geben Sie bitte Ihre Veranstalterdaten ein:  

Bei Veranstaltertyp wählen Sie bitte „Schule“ aus.  

Geben Sie die Gesamtschüleranzahl an, sowie die E-Mailadresse und Telefonnummer der der Schule. 
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3. Schritt:  

Vergeben Sie bitte ein Passwort für die Schule, damit Sie sich als Admin einloggen können. 

 

4. Schritt:  

Geben Sie nun bitte Ihre Admindaten ein. 
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5. Schritt:  

Sie haben sich nun registriert.  

Um in das Anmeldeportal zu kommen, müssen Sie bitte rechts oben auf Ihren Namen klicken und 
dann öffnet sich ein Drop-Down-Feld (siehe Abbildung), wo Sie den Admin Bereich auswählen 
können. 

 

 

6. Schritt: 

Hier bestätigen Sie bitte nochmals, dass Sie AdministratorIn der Schule sein möchten. 

 

WICHTIG: Bitte warten Sie auf das Bestätigungsmail vom System. Sie können solange Ihre Schule 
nicht bestätigt worden ist, KEINE Klasse anmelden!  
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Nach der Bestätigung durch die Mobilitätszentrale Burgenland. 

7. Schritt: 

Das Admin-Portal öffnet sich. Das System versucht Sie dann über interaktive Hilfe durch den 
Adminbereich zu begleiten. 

 

8. Schritt: 

Klicken Sie nun bitte auf „Klassen/Gruppen erstellen“ 

 

8. Schritt: 
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Bitte geben Sie die Klasse ein (Beispiel: 4b – VS Musterdorf) sowie die Schüleranzahl 

 

 

9. Schritt:  

Hier haben wir eine gute Möglichkeit Ihre Schüler aufeinmal anzulegen.  

Klicken Sie bitte auf „Excel-Vorlage runterladen“ 

 

Bitte öffnen Sie die Excel Datei: 
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Folgende Felder sind verpflichtend: Vorname, Nachname, PLZ, Stadt 

Falls Sie SchülerInnen haben, die bereits über ein Smartphone bzw. einen Internetzugang verfügen, 
oder wo die Eltern für die Kinder die KM eintragen sollen: Geben Sie bitte einen Namen ein (Beispiel: 
Mia Test  MiaT) und ein Passwort (das kann durchaus „nur“ 123 lauten; alle Schüler können auch 
das gleiche Passwort haben!) 

Sie können dann die Zugangsdaten den Schülern aushändigen und die Kilometeraufzeichnung erfolgt 
dann von den Schülern/Eltern. 

Bitte laden Sie nun die Excel-Datei dort hoch, wo Sie sie gedownloadet haben: 

 

 

Für die Anlage der Klasse und der SchülerInnen klicken Sie bitte „Klasse/Gruppe erstellen“. 
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10. Schritt:  

 

Sie sehen in der Übersicht „Klassen/Gruppen“ bereits, welche Klassen registriert sind und ob sich 
bereits SchülerInnen für diese Klasse registriert haben. Sobald Sie eine Klasse mittels Excel-Datei 
anlegen, werden Ihnen die Schüler automatisch zugeweisen.  
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Kilometereintragung bei Schülern: 

Möglichkeit 1:  

Sie können ganz einfach einmal die Woche/Monat die gefahrenen Kilometer Ihrer SchülerInnen 
eintragen.  

1. Gehen Sie bitte auf die Übersicht der Klassen/Gruppen.  
2. Klicken Sie bitte rechts neben der Klasse das „Auge“ für Ansehen an.  

 

3. Wählen Sie Ihre Schülerin / Ihren Schüler aus (wieder mit dem Auge) 

 
4. Klicken Sie bitte das rot eingekreiste Drop-Down-Feld an 

 



Anleitung zur Anmeldung von Schulen 

5. Wählen Sie bitte Fahrt eintragen aus und klicken Sie auf das Dreicksymbol (rechts vom Drop-
Down-Feld). 

 

6. Tragen Sie die Gesamtkilometeranzahl ein und klicken Sie nach der Eingabe auf „Run Action“. 

 

Sie haben nun Ihrer Schülerin / Ihrem Schüler die Kilometer eingetragen. 
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Möglichkeit 2: 

Sie sind in der Übersicht der Klasse und möchten nun für die Schülerin Mia Test die Kilometer 
eintragen. Sie müssen hier folgenden „Geist“ anklicken:  

 

Dann sehen Sie das Profil der ausgewählten Schülerin: 

 

Unter folgendem Punkt können Sie die Kilometer für die Schülerin eintragen: entweder tageweise oder 
gesammelt auf einmal. 
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Nachdem Sie die Kilometer eingetragen haben klicken Sie bitte rechts auf „Zurück zum Adminbereich“ 
und sie agieren nun wieder als Administrator. 


